Voorbereidingsdocument formulier ondersteuning beheer infrastructuur cultuur
Hier vind je de gegevens en informatie die nodig zijn om het formulier in te vullen. Verzamel deze vooraf, zodat het invullen snel en eenvoudig verloopt.

Algemene gegevens (vereniging en bestuur)
1. Naam vereniging en rekeningnummer
2. Gegevens voorzitter (naam, adres, telefoonnummer, e-mailadres)
3. Gegevens ander bestuurslid (naam, adres, telefoonnummer, e-mailadres)

Algemene bepalingen
Verenigingen infrastructuur moet voldoen aan de algemene bepalingen uit het reglement. In de aanvraag moet aangegeven worden dat de vereniging hiermee in orde is.

CATEGORIE 1 ENERGIETOELAGE (enkel bij oproep januari)
Op het formulier volstaat het te bevestigen of je deze aanvraagt of niet.

CATEGORIE 2 ALG. HERSTELINGS- EN VERFRAAIINGSWERKEN? WERKEN I.K.V. VEILIGHEID EN GEZONDHEID (enkel bij oproep januari)
Algemene herstellings- en verfraaiingswerken en werken in het kader van brandveiligheid. Werkzaamheden uitgevoerd tussen 1 januari en 31 december van het voorgaande jaar. 

· Herstellingswerken (bv. verbetering/vervanging technieken, vervangen deuren, herstellen en vervangen van vaste toestellen en zaalmeubilair…) 
· Verfraaiingswerken (bv. schilderwerken, vervanging wandbekleding, vervanging gordijnen, plaatsing inbouwkasten…) 
· Werken in het kader van veiligheid en gezondheid (bv. vervangen rookmelders, plaatsing vuurbestendige deuren, brandvertragende materialen…)

Bundel de facturen per ‘werk’
Omschrijf de werken en de reden

CATEGORIE 3 CONTRACTEN	(enkel bij oproep januari)
Contracten - facturen tussen 1 januari en 31 december van het voorgaande jaar: 
· Verzekeringen (Verzekering objectieve aansprakelijkheid voor brand en ontploffing en brandverzekering) 
· Billijke vergoeding (via Unisono) (1 factuur per jaar) 
· Abonnement WIFI, zowel afzonderlijk als in een gecombineerd pakket (verplicht: gratis open netwerk voor alle gebruikers infrastructuur) 
· Regulier onderhoud en onderhoudscontracten van technische installaties aanwezig in het gebouw (elektriciteit, verwarmingsketel, tapinstallatie, liftinstallatie…)

Bundel alle facturen, geef een overzicht van de omschrijvingen en bereken het totale kostenbedrag.
CATEGORIE 4: GROTE VERBOUWINGEN EN OMGEVINGSWERKEN  (bij oproep januari en juli)
Nog niet uitgevoerde verbouwingen en omgevingswerken vanaf € 2.000 en prijsoffertes vanaf € 2.000. 
· Verbouwingen (aanpassingen aan de infrastructuur in kader van toegankelijkheid en grote verbouwingswerken, renovaties) 
· Omgevingswerken (bv. buitenaanleg, bestratingswerken, plaatsing omheining…) 

Per geplande werkzaamheid:
· Noteer reden en beschrijving van de werken, inclusief de totale kostprijs
Bezorg uiterlijk op 1 maart de verantwoordingsstukken voor elke geplande werkzaamheid:
· Fotomateriaal van de geplande werken
· Minimum 3 offertes 
· De nodige stedenbouwkundige attesten voor deze werkzaamheden 

De verantwoordingsstukken kunnen bezorgd worden via mail naar cultuurhuis@bilzenhoeselt.be of afgegeven bij de dienst Cultuur in De Kimpel (Eikenlaan 25, 3740 Bilzen-Hoeselt). Noteer altijd duidelijk welke vereniging de aanvraag indient en bij welke aanvraag de stukken horen.

CATEGORIE 5: AANKOOP TOESTELLEN EN MEUBILAIR  (bij oproep januari en juli)
Nog niet aangekochte toestellen en meubilair: 
· Toestellen/apparaten (beamer, scherm, audio-installatie, vaste keukentoestellen…) 
· Meubilair (tafels, stoelen…) 

Per geplande aankoop:
· Vermeld materialen, reden van aankoop en hun essentieel gebruik binnen de infrastructuur, met de totale kostprijs
Bezorg uiterlijk op 1 maart de verantwoordingsstukken voor elke geplande aankoop:
· Minimum 3 offertes 

De verantwoordingsstukken kunnen bezorgd worden via mail naar cultuurhuis@bilzenhoeselt.be of afgegeven bij de dienst Cultuur in De Kimpel (Eikenlaan 25, 3740 Bilzen-Hoeselt). Noteer altijd duidelijk welke vereniging de aanvraag indient en bij welke aanvraag de stukken horen.

Ter info:
De dossiers zullen voor 1 mei (of 1 december) ter goedkeuring aan het schepencollege worden voorgelegd. Wanneer de beslissing genomen brengt de dienst Cultuur de vereniging op de hoogte.
